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LICENCA ADMINISTRATIVA - OBRAS DE EDIFICACAO - PROJETO
DE ARQUITETURA

Area de Negécio: Urbanismo

Permite a apresentagdo do projeto de arquitetura de obras de edificagdo para aprovacao

Descricdo do Servico: pelo Municipio.

* Presencial; *  Meios Eletrénicos:

. v" Servicos Online;
. 5 » Correio Postal; ¢
Canais de Interagdo: v Correio Eletrénico;

* Fax; v Telefone (nos termos previstos pela lei).

1. COMO REALIZAR

1.1 SUBMISSAO DO PEDIDO

O pedido é feito através da apresentacdo de Requerimento, dirigido ao(a) Presidente da Camara Municipal,
devidamente instruido, de acordo com o modelo disponivel no Servico de Atendimento Geral, no site www.cm-
montemornovo.pt e nos servigos online.

Consideragdes a tomar na submissao do seu pedido:

A. Requerente
Entidade singular ou coletiva com legitimidade para iniciar o procedimento.

B. Representante
Entidade singular ou coletiva com legitimidade para assumir a pretensédo do pedido no interesse e por conta do
requerente. Pode atuar na qualidade de:

* Representante Legal — Figura que se encontra definida por lei e resulta da necessidade de
proteger os interesses de pessoas incapazes de exercer sua vontade ou assumir o pedido com
plenitude ou consciéncia. Deve ser anexado documento que 0 COmMprove;

* Mandatério — Figura escolhida liviemente pelo requerente quando este lhe concede poder para
exercer de acordo com 0s seus interesses, através de um mandato ou procuragdo. Deve ser
anexado documento que 0 comprove;

+ Gestor(a) de Nego6cios — Pessoa que age em nome do requerente, sem que para tal esteja
legal ou contratualmente autorizada;

* Outros (deve indicar qual e anexar respetivo comprovativo).

C. Notificagdes/Comunicacgbes:
A Via Postal é o meio de notificagdo/comunicagao pré-definido e que ndo necessita de consentimento para a sua
utilizagdo. Se pretender ser notificado por meios eletronicos devera dar consentimento prévio no requerimento
inicial tendo as seguintes op¢oes:
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A ativacdo da caixa postal eletronica é gratuita e pode ser efetuada diretamente no site da Via CTT.

No caso da submissdo do pedido pelos Servicos Online as notificagbes/comunicagfes poderdo ser efetuadas

pela mesma via, nos termos previstos na Lei.

D. Assinaturado pedido:

E. Formato digital dos documentos:

1. Caixa Postal Eletrénica (Via CTT);
2. Telefone;

3. Fax;

4. E-mail.

Se submeter o requerimento através dos Servicos Online, o uso da Chave Moével Digital ou do Cartéo
do Cidadéo sao suficientes como meios de autenticagdo segura;

Se submeter o requerimento através do Balcdo Unico (Atendimento Presencial), deve utilizar a

assinatura eletronica qualificada do Cartdo do Cidaddo, preferencialmente, ou a assinatura
autégrafa (manuscrita) caso ndo possua o Cartdo do Cidaddo ou em caso de indisponibilidade do
sistema informéatico;

Se submeter o requerimento através do Correio Eletronico, deve utilizar a assinatura eletronica

qualificada do Cartdo do Cidad&o ou certificado qualificado;

Se submeter o requerimento Via Postal deve utilizar a assinatura autdgrafa (manuscrita).

Formato PDF - Para todos os documentos escritos e demais elementos originados ou ndo em
formato digital;

Digitalizacdo de documentos - Quando ndo seja possivel a conversdo direta para PDF dos
documentos escritos e exista a necessidade de digitalizar os documentos; Todos os documentos
digitalizados que contenham cor, devem, obrigatoriamente, ser digitalizados a cores;

Formato DWF - Para todas as pegas desenhadas do(s) projeto(s), incluindo as que sao de entrega
obrigatéria também em formato vetorial,

Formato DWG ou DXF - Para todas as pecas georreferenciadas (ex: levantamentos topograficos,
plantas de sintese e plantas de implantacgéo).

2. O QUE DEVO SABER

2.1 AMBITO DO PEDIDO

Definigao:

e Edificacdo - a atividade ou o resultado da construcdo, reconstru¢do, ampliacdo, alteracdo ou
conservacao de um imovel destinado a utilizagdo humana, bem como de qualquer outra construcéo que
se incorpore no solo com carater de permanéncia;

e Obras de construcgdo - as obras de cria¢@o de novas edificacoes;

e Obras de reconstrucéo - as obras de construgéo subsequentes a demoli¢éo, total ou parcial, de uma
edificacdo existente, das quais resulte a reconstituico da estrutura das fachadas;

e Obras de alteracgéo - as obras de que resulte a modifica¢&@o das caracteristicas fisicas de uma edificagcao
existente, ou sua fracéo, designadamente a respetiva estrutura resistente, o nimero de fogos ou divises
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interiores, ou a natureza e cor dos materiais de revestimento exterior, sem aumento da area total de
construcao, da area de implantagéo ou da altura da fachada;

e Obras de ampliagdo - as obras de que resulte 0 aumento da area de implantacédo, da area total de
construcdo, da altura da fachada ou do volume de uma edificacéo existente.

Obras de Edificacao sujeitas a licenca administrativa:

e As obras de construcdo, de alteracdo ou de ampliagdo em area ndo abrangida por operagédo de
loteamento ou por plano de pormenor;

e As obras de conservacgéao, reconstrugdo, ampliagéo ou alteracdo de iméveis classificados ou em vias de
classificacdo, bem como de imdéveis integrados em conjuntos ou sitios classificados ou em vias de
classificacdo, e as obras de construcdo, reconstrucéo, ampliagdo ou alteracdo exterior de iméveis
situados em zonas de protegdo de imdveis classificados ou em vias de classificacéo;

e Obras de reconstrugdo das quais resulte um aumento da altura da fachada ou do nimero de pisos;

e As obras de construgéo, reconstrugdo, ampliagéo ou alteracdo de iméveis em areas sujeitais a serviddo
administrativa ou restricdo de utilidade publica, sem prejuizo do disposto em legislacéo especial;

e  Operag0es urbanisticas das quais resulte a remocgéo de azulejos de fachada, independentemente da sua
confrontagdo com a via publica ou logradouros;

e Asdemais operagOes urbanisticas que néo estejam sujeitas a comunicacao prévia ou isentas de controlo
prévio, nos termos do RJUE.

A apreciacéo do projeto de arquitetura, no caso de pedido de licenciamento relativo a obras previstas nas alineas
c¢) af) do n.° 2 do artigo 4.° do RJUE, incide sobre a sua conformidade com planos municipais ou intermunicipais
de ordenamento no territério, planos especiais de ordenamento do territério, medidas preventivas, area de
desenvolvimento urbano prioritario, area de constru¢do prioritaria, servidfes administrativas, restricbes de
utilidade publica e quaisquer outras normas legais e regulamentares relativas ao aspeto exterior e a insercao
urbana e paisagistica das edificagcdes, bem como sobre o uso proposto.

Para os efeitos do ponto anterior, a apreciacdo da inser¢do urbana das edificacfes é efetuada na perspetiva
formal e funcional, tendo em atencéo o edificado existente, bem como o espago publico envolvente e as
infraestruturas existentes e previstas.

ApOs a aprovacédo do projeto de arquitetura, devera apresentar os projetos de especialidades aplicaveis a obra a
realizar, os quais devem ser entregues no prazo de seis meses (prazo que pode ser prorrogado uma Unica vez,
pelo periodo maximo de trés meses).

2.2 CUSTO ESTIMADO

Os custos estimados aplicaveis a este pedido estéo disponiveis juntamente com o respetivo formulario online, na

area “Taxas”.

2.3 MEIOS DE PAGAMENTO

Tesouraria: Numerario, Cheque, Multibanco.

2.4 LEGISLAGAO APLICAVEL

A legislacéo aplicavel a este pedido esta disponivel juntamente com o respetivo formulario online, na area

“Legislacéo”.
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2.5 OUTRAS INFORMAGOES

Protecdo de Dados

Os dados pessoais recolhidos no formulario para apresentacdo deste pedido s&o exclusivamente
necessarios para a sua tramitacdo pelo Municipio. Em conformidade com o Regulamento Geral de
Protecdo de Dados (RGPD), encontra-se prevista, na caixa “Informacdes Adicionais” do referido
formulario, informacé&o sobre o tratamento dos dados pessoais disponibilizados a realizar pelo Municipio.
Ao requerente (titular dos dados pessoais) € garantido o direito de acesso, de retificacdo, de
apagamento, de portabilidade, de ser informado em caso de violacdo da seguran¢a dos dados e de
limitacdo e oposicdo ao tratamento dos dados pessoais recolhidos. O requerente (titular dos dados
pessoais) tem ainda direito a apresentar reclamacao a autoridade de controlo nacional (Comisséo
Nacional de Prote¢do de Dados).

Para mais informacdes sobre as préticas de privacidade do Municipio, consulte o nosso site em www.cm-

montemornovo.pt ou envie um e-mail para cmmontemor@cm-montemornovo.pt.

2.6 CONTACTOS

Cémara Municipal de Montemor-o-Novo

Morada: Largo dos Pagos do Concelho, 7050-127 Montemor-o-Novo
Telefone: (+351) 266 898 100
Fax: (+351) 266 877 096

E-mail: atendimento.geral@cm-montemornovo.pt

Horario de funcionamento:
Segunda a Sexta-feira das 09h00m as 16h30m

3. O QUE POSSO ESPERAR

3.1 PRAZO DE EMISSAO/DECISAO

Devera ser respeitada a seguinte calendarizacéo:

Deciséo emitida no prazo de 30 dias contado a partir da/o:

o Data da rececdo do pedido ou dos elementos solicitados nos termos do n.° 3 do artigo 11.° do
RJUE; ou

o Data da rececgéo do ultimo dos pareceres, autorizagdes ou aprovacdes emitidas pelas entidades
exteriores ao municipio, quando tenha havido lugar a consultas; ou ainda

o Termo do prazo para a recegéo dos pareceres, autorizagées ou aprovagdes, sempre que alguma

das entidades consultadas nédo se pronuncie até essa data.
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3.2 VALIDADE DA PRETENSAO

4. SERVICOS RELACIONADOS

e Licenca Administrativa - Obras de Edificacéo - Projeto de Arquitetura e Especialidades;
e Licenca Administrativa - Obras de Edificacéo - Projetos de Especialidades;

e Emissédo de Alvara de Obras de Edificagéo;

¢ Informacdo Prévia do n.° 2 do Art.° 14.° - RJUE - Obras de Edificagao;

e Juncao de Elementos;

e Prorrogacgédo de Prazo para Jun¢do de Elementos/ Audiéncia Prévia.
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DOCUMENTOS A APRESENTAR FORMATO ASSINATURA
DIGITAL
Requerente - Documento(s) comprovativo(s) da legitimidade PDF; PDF/A Né&o
Representante - Documento(s) comprovativo(s) da qualidade de PDF: PDF/A Nio
representante
Certiddo da descrigdo e de todas as inscricdes em vigor emitida pela
conservatodria do registo predial referente ao prédio ou prédios PDF; PDF/A Né&o
abrangidos
Caderneta predial onde constem os correspondentes artigos matriciais PDF; PDF/A N&o
Certiddo negativa do registo predial PDF; PDF/A Né&o
Meméria descritiva e justificativa PDF; PDF/A Sim
Planta de localizag&o PDF; PDF/A Né&o
DWF/x e DWG
- ou formatos .
Levantamento topografico abertos Sim
equivalentes
DWF/x; DWG;
DXF; DGN ou
Planta de implantacéo formatos Sim
abertos
equivalentes
Calendarizac&o da execugéo da obra PDF; PDF/A Né&o
Estimativa do custo total da obra PDF; PDF/A Né&o
Cop_la da n_otlflcagag da camara municipal a comunicar a aprovacéo de PDF: PDF/A NZo
pedido de informacao prévia
Coordenador de Projeto - Documento de identificacao PDF; PDF/A Né&o
i Coo_rdgnador de Projeto - Prova de reconhecimento da capacidade PDF: PDF/A Nio
S §¥ profissional
i §§ Coordenador de Projeto - Seguro de responsabilidade civil PDF; PDF/A N&o
' Coordenador de Projeto - Termo de responsabilidade PDF; PDF/A Sim
Projeto de Arquitetura - Coordenador de Projeto - Declaragdo de que a . .
O . ! o . S el p PDF; PDF/A Sim
N operacéo respeita os limites constantes da informacgé&o prévia favoravel
2
g . . x . ;
58 Projeto de Arquitetura - Fundamentacdo da ndo entrega PDF; PDF/A Sim
a‘ DWF/x; DWG;
o DXF; DGN ou
E Projeto de Arquitetura - Pecas desenhadas formatos Sim
= abertos
g equivalentes
‘ Projeto de Arquitetura - Pegas escritas PDF; PDF/A Sim
) § Projeto de Arquitetura - Técnico autor - Declaracédo de que a operacéo . .
s . A . ~ L . PDF; PDF/A Sim
g ¢ respeita os limites constantes da informacao prévia favoravel
— 5§
C ¥ Projeto de Arquitetura - Técnico autor - Documento de identificacdo PDF; PDF/A N&o
<)
— - . 7 . .
E Proletp de Arqw_tet_ura - Técnico autor - Prova de reconhecimento da PDF: PDF/A No
) capacidade profissional
S
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DOCUMENTOS A APRESENTAR FORMATO ASSINATURA
DIGITAL
Projeto de Arquitetura - Técnico autor - Seguro de responsabilidade civil PDF; PDF/A Né&o
Projeto de Arquitetura - Técnico autor - Termo de responsabilidade PDF; PDF/A Sim
Plano de acessibilidades - Fundamentacdo da ndo entrega PDF; PDF/A Sim
DWF/x; DWG;
DXF; DGN ou
Plano de acessibilidades - Pecas desenhadas formatos Sim
abertos
equivalentes
Plano de acessibilidades - Pegas escritas PDF; PDF/A Sim
Plano de acessibilidades - Técnico autor - Documento de identificagdo PDF; PDF/A Né&o
Plano .de acess@ﬂujades - Técnico autor - Prova de reconhecimento da PDF: PDF/A N30
capacidade profissional
Projeto dg Cond|C|onamer]to acustico - Técnico autor - Prova de PDF: PDF/A N30
reconhecimento da capacidade profissional
Projeto de_Qondlcpqamento acustico - Técnico autor - Seguro de PDF: PDF/A N30
responsabilidade civil
Projeto de_Qondlcmnamento acustico - Técnico autor - Termo de PDF: PDF/A sim
responsabilidade
Ficha de elementos estatisticos PDF; PDF/A Sim
Fotografias do imével PDF; PDF/A Nao
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